附件1 

淮南师范学院教职工培训进修申请表

	申请人基本情况

	姓 名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	学历/学位
	

	所在部门
	
	现从事主要工作
	

	毕业时间：       年    月 / 学校：                    专业：                               

	进校时间
	         年    月
	现专技职务
	

	担任主要课程：1.                          2.

	来校后曾培训进修情况（请在符合项上划√）

	时间：         年         月至           年       月

类别：访学（国内、国外）、学历进修、单科进修、社会实践、业务培训等

学习方式：不脱产、脱产 （ 脱产时间：   年   月－    年   月共计   个月）

	现申请培训进修内容（请在符合项上划√）

	时间：         年         月至           年       月

培训进修单位：                        专业：

类别：博（硕）士学位进修、 访学（国内、国外）、单科进修、社会实践、业务培训

学习方式：不脱产、脱产 （ 脱产时间：     年   月－     年   月共计    个月）

	申请培训进修的理由（申请访学进修的，须注明课题情况）：

	申请人签名：            年   月   日

	所在系（教研室）意见：

负责人签字：            年   月   日

	所在院（系、部）意见：

负责人签字：           年   月   日

	副科级及其以上干部培训审批意见：

组织部负责人签字：

                     年    月    日
	人事处审核意见：

人事处负责人签字：

                        年    月    日


注：1．选择“现申请培训进修内容”栏目的“类别”中所列项目：博（硕）士学历学位进修、访学、单科、社会实践由相关部门负责人签署意见后，经人事处审批同意并需签订培训进修协议；其它的培训均由申请人所在部门审批，由所在培训管理部门保存。

    2．本表请双面打印。

附件2 

淮南师范学院教职工培训进修完成情况审批表

部门名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　填表日期：

	序号
	姓名
	进修类别
	学习方式
	脱产时间

（月、日）
	实报培训进修费用（元）

	1
	　
	　
	　
	
	　

	2
	　
	　
	　
	
	　

	3
	　
	　
	　
	
	　

	4
	　
	　
	　
	
	　

	5
	　
	　
	　
	
	　

	6
	　
	　
	　
	
	　

	7
	　
	　
	　
	
	　

	8
	　
	　
	　
	
	　

	9
	　
	　
	　
	
	　

	10
	　
	　
	　
	
	　



	本半年度使用培训进修费用总额
	　

	院（系）、部门审核意见:

                                             部门负责人签字盖章：

	人事处审核意见：

                                              部门负责人签字盖章：


注：1．进修类别：单科进修、访学进修、社会实践、学历学位进修等（如是国外进修请注明）；

2．学习方式：不脱产、脱产；

3．只限各院（系）及学生处填写，只使用学校经费进行培训的不填在该表内。本表由相关部门签署意见后，持有效票据于每年6月、12月到人事处办理报销手续。

