	探亲差旅费报销申请表

	
	
	
	
	

	
	姓名
	　
	部门
	　

	
	到校工作时间
	　
	婚姻状况
	　

	
	探亲时间
	　
	探亲对象
	　

	
	探亲地址
	　
	被探望人户口地址
	　

	
	所
在
部
门
意
见
	

	
	
	负责人签字：
	
	 年   月   日

	
	
	
	（签章）
	

	
	人
事
处
审
核
意
见
	申请人基本工资:             核准报销金额：

	
	
	      一年一次：同意报销       年度探亲差旅费。

	
	
	      四年一次：同意报销       年至      年探亲差旅费。


	
	
	　
	经办人：      
	　年   月   日

	
	注意事项：
	
	
	　

	
	     1、参加工作满一年的教职工，与配偶、父母（不包括岳父母、公婆）不住在同一城市，又不能在公休假日团聚的，按规定可以享受探亲假;

	
	     2，交通费按照淮南师范学院差旅费暂行办法规定报销；

	
	     3、已婚职工探望配偶或未婚职工探望父母，每年报销一次往返差旅费；已婚职工探望父母每四年报销一次；

	
	     4、已婚职工探父母往返差旅费只可报销超出本人工资前两项30%以上的部分； 

	
	     5、车票须为探亲路程区间内车票，且乘车时间连贯，其它车票均不予报销；

	
	     6、申请人应如实填写表中信息，若发现有信息不实者，将永久取消探亲差旅费报销资格，且追回已报销金额。

	
	
	　
	　
	　


